ОДОБРЕНО

Протоколом заседания рабочей 

группы по реализации Указа 

Президента Российской Федерации

 от 07.05.2012 № 601 «Об основных

направлениях  совершенствования системы 

государственного управления» и 

повышения качества предоставления

муниципальных услуг на территории

Пачелмского района

    от 06.10.2017 года  № 1
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»
Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Пачелмского района Пензенской области 

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5800100010000018869

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов


	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления  услуги
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов», утвержденный постановлением администрации Пачелмского района Пензенской области  от 21.02.2017  №46

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления 

услуги
	Единый портал государственных услуг

	
	
	региональный портал государственных услуг

	
	
	официальный сайт администрации Пачелмского района Пензенской области 

	
	
	другие способы


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов 


	в течение 25 дней со дня поступления заявле-ния  и в течение 3 рабочих дней со дня приня-тия решения
	в течение 25 дней со дня поступления заявле-ния  и в течение 3 рабочих дней со дня приня-тия решения
	законодательством не предусмотрены  
	Основания для отказа в предоставлении муниципальной  услуги:

а) заявление подано с нарушением требований к документам, представляемым заявителем:

1) документы должны иметь печати (при ее наличии), подписи уполномоченных должностных лиц государственных органов, органов местного самоуправления муниципальных образований Пензенской  области или должностных лиц иных организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий документов (в случае получения документа в форме электронного документа он должен быть подписан электронной подписью);

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво;

3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не оговоренных в них исправлений;

4) документы не должны быть исполнены карандашом;

5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
б) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации;

в) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу.

г) отсутствие запрашиваемых документов в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления, организациях


	отсутствуют
	-
	отсутствует
	-
	-
	1) в администрацию Пачелмского района Пензенской области:

- посредством личного обращения заявителя или его представителя;   
- посредством почтового отправления;

-в электронной форме;

2) в МФЦ посредством личного обращения заявителя или его представителя   


	1) в администрацию Пачелмского района Пензенской области:

- посредством личного обращения заявителя или его представителя;   
- посредством почтового отправления;

-в электронной форме;

2) в МФЦ посредством личного обращения заявителя или его представителя   




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»

	№п/п
	Категории лиц, 

имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление  «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов 



	1
	физические или юридические лица, а также их представители 

	а)копия паспорта или иного документа, удостоверяющего личность – для физических лиц; 
б)документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление- для юридических лиц;
в)документы, подтверждающие полномочия лица, подающего заявление и документы, предусмотренные настоящим пунктом, действовать от имени заявителя, в случае подачи заявления и документов представителем заявителя.


	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	имеется
	Законный представитель
	доверенность 
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации-


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	 Условие пре доставления документа 
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов 



	1
	Заявление о выдаче разрешения на использование земельного участка, без предоставления земельного участка и установления сервитута  

	Заявление о выдаче разрешения на использование земельного участка, без предоставления земельного участка и установления сервитута  

	1 экз. подлинник 

формирование в дело


	нет
	В соответствие с приложением  1 к Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги  «Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов»,  

 утвержденного постановлением администрации Пачелмского района от 21.02.2017 №46 
	Приложение 1
	-

	2
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).
	схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).
	1 экз. подлинник 

формирование в дело


	нет
	 Приказ Министерства экономического развития РФ от 27 ноября 2014 г. N 762 "Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе" 
	
	

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (для физических лиц)


	паспорт 
	1-экз. копия (сверка копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)


	нет
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	-
	-

	4
	документ, подтверждающий полномочия лица, подписавшего заявление (для юридических лиц) 
	доверенность,
приказ
	1-экз. копия (сверка  копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)


	в случае обращения представителя юридического лица
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	-
	-

	5
	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, необходимые для осуществления действий от имени заявителя 
	доверенность
	1-экз. копия (сверка  копии с оригиналом и возврат заявителю подлинника)


	в случае подачи заявления  и документов представителем заявителя
	В соответствии с действующим законодательством Российской Федерации
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего (ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения формы межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов 



	
	кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка
	кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка
	Администра-ция Пачелмского района,  МФЦ
	Управление Федеральной службы государствен-ной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области  
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним
	Администра-ция Пачелмского района,  МФЦ
	Управление Федеральной службы государствен-ной регистрации, кадастра и картографии по Пензенской области  
	SID0003564
	5 дней
	-
	-

	
	выписка из Единого государственного реестра юридичес-ких лиц 
	выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
	Администра-ция Пачелмского района,  МФЦ
	Управление Федеральной налоговой службы по Пензенской области 
	SID0003525
	5 дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»

	№ п/п
	Документ/документы, являющийся (иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющемуся (ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/документов, являющегося (ихся) результатом «подуслуги»
	Способ получения результата

«подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	В органе
	В МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов 

	1
	Разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена
	на бланке администрации 
	Положительный
	Приложение №2
	в соответствии с действующим законодатель-

ством
	1) лично или через представителя в органе, предоставляющем услугу; 

2) лично или через представителя в МФЦ;

3)почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.

	-
	-

	2
	уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
	на бланке администрации
	отрицательный
	Приложение №3
	в соответствии с действующим законодатель-

ством
	1) лично или через представителя в органе, предоставляющем  услугу;

2) лично или через представителя в МФЦ;

3)почтовым отправлением от органа, предоставляющего услугу.


	
	


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»

	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

	1
	прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем 
	1.1. прием специалистом уполномоченного органа (МФЦ) заявления и документов
	В день обращения
	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	-
	Приложение 1

	
	
	1.2.  проверка специалистом уполномоченного органа (МФЦ) наличия документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	В день поступления заявления и документов


	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	-
	-

	
	
	1.3.  удостоверение специалистом уполномоченного органа (МФЦ) представленных копий документов в установленном порядке

	В день поступления заявления и документов (при необходимости в ходе личного обращения)

	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	-
	-

	
	
	1.4. регистрация заявления и представленного документа 
	В день поступления заявления и документов
	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	-
	-

	
	
	1.5. выдача расписки о получении заявления и документов (в случае поступления заявления и документов в письменной форме) или направление извещения, подтверждающего поступление заявления и документов (в случае поступления заявления и документов по почте или в форме электронного документа)
	В день поступления заявления и документов


	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 
	-
	-

	2
	формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги
	2.1. запрос в порядке межведомственного информационного взаимодействия документов, если документы не представлены заявителем и отсутствуют в уполномоченном органе
	в срок, не превышающий 1 рабочего дня следующего за днем регистрации поступившего заявления  и документов
	- специалист уполномоченного органа;

- специалист МФЦ 


	-
	-

	3
	подготовка и оформление разрешения в предоставлении муниципальной услуги заявителю 
	3.1. подготовка проекта решения о выдаче разрешения  
	15 рабочих дней 
	Специалист уполномоченного органа
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ) 
	-
-

	4
	подготовка и оформление уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги заявителю 
	4.1. подготовка проекта решения об отказе в выдаче разрешения и подготовка проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	15 рабочих дней 
	Специалист уполномоченного органа
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ) 
	-

	
	
	4.2. передача проекта разрешения на использование земель или земельного участка, либо проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги  на подпись главе администрации  Пачелмского района  
	в течение 2-х рабочих дней  
	Специалист уполномоченного органа
	-
	-

	5
	направление (выдача) заявителю разрешения в предоставлении муниципальной услуги   
	5.1. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, направляет заявителю разрешение на использование земель или земельного участка заказным письмом с приложением представленных им документов 
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения 
	Специалист уполномоченного органа
	- 
	-

	6
	направление (выдача) заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги    
	6.1. Должностное лицо уполномоченного органа, ответственное за направление (выдачу) заявителю результата муниципальной услуги, направляет заявителю уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги заказным письмом с приложением представленных им документов 
	в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения 
	Специалист уполномоченного органа
	технологическое обеспечение (наличие доступа к автоматизированным системам, сервисам, защищенным каналам связи, а также наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ) 
	-


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса  о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей,  взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Выдача разрешений на использование земель или земельных участков,  находящихся в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на которые не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

	- на Едином портале государственных и муниципальных услуг ;
- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Пензенской области
	-
	-
	Требуется представление заявителем документов на бумажном носителе
	-
	нет
	- при личном приеме;

-по почте

-через МФЦ, 

- в электронном виде с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта уполномоченного органа, Порталов


Приложение 1
к технологической схеме
В Администрацию Пачелмского района Пензенской области

	от

	

	

	

	


Заявление

о выдаче разрешения на использование земельного участка, без предоставления земельного участка и установления сервитута

	Сведения о заявителе (физическое лицо)

	Фамилия Имя Отчество (при наличии)
	

	Адрес места жительства
	

	Почтовый адрес
	

	Документ, удостоверяющий личность, его

серия, номер, кем и когда выдан

	

	Контактные телефоны

	

	Адрес электронной почты (при наличии) 
	

	Сведения о заявителе (юридическое лицо)

	Полное наименование организации

	

	Регистрационный номер записи о

государственной регистрации в ЕГРЮЛ

	

	Местонахождение юридического лица


	

	Фамилия Имя Отчество руководителя


	

	Контактные телефоны

	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о доверенном лице

	Фамилия Имя Отчество (при наличии)

	

	Адрес места жительства
	

	Реквизиты документа, подтверждающего

полномочия представителя
	

	Документ, удостоверяющий личность, его

серия, номер, кем и когда выдан

	

	Контактные телефоны

	

	Адрес электронной почты (при наличии)
	

	Сведения о земельном участке

	Кадастровый номер земельного участка
	

	Цель использования земельного участка (в соответствии с целями, предусмотренными пунктом 1 статьи 3934 Земельного кодекса РФ)
	

	Предполагаемый срок использования земельного участка (в соответствии со сроками, установленными пунктом 1 статьи 3934 Земельного кодекса РФ)
	


Прошу выдать решение на использование земельного участка.

Приложения:

1.________________________________________________________________


2.________________________________________________________________


3.________________________________________________________________


4.________________________________________________________________


5.________________________________________________________________


6.________________________________________________________________


7.________________________________________________________________


Способ выдачи документов (нужное отметить):

	
	лично;


	
	направление посредством почтового отправления с уведомлением;

	
	в МФЦ;

	
	через личный кабинет (на Портале государственных и муниципальных

	
	услуг (функций) Пензенской  области)


«_____»____________
20___г.
          _____________/____________/


                                                            (подпись)      Фамилия И.О.

                               М.П.

Приложение №2 
к технологической схеме

Разрешение 

на использование земель или земельного участка,

 находящегося в муниципальной собственности Пачелмского района Пензенской области и государственная собственность на который не разграничена, без предоставления земельных участков и установления сервитутов

р.п. Пачелма                                                              «___» ______________ 20 ___ г.

         
Выдано __________________________________________________

                                                                        (ФИО или наименование юр.л., ОГРН, ИНН, КПП) 

На право использования земель или земельного участка либо его части, со следующими  координатами характерных точек границ:

Кадастровый номер (при использовании земельного участка):_________________________

В целях: ____________________________________________________

Срок использования: __________________________________________

Глава администрации 

 Пачелмского района   Пензенской области _________________(__________)
                                                                                            (подпись)
м.п.
ф.и.о

Особые условия использования: 

 1. Данное разрешение не дает право на строительство или реконструкцию объектов капитального строительства.

 2. В случае, если использование земель или земельного участка, либо его части, на основании данного разрешения привело к порче либо уничтожению плодородного слоя почвы в границах таких земель или земельного участка, либо его части, лицо, которому выдано данное разрешение обязано:

1) привести такие земли или земельный участок, либо его части в состояние, пригодное для их использования в соответствии с разрешенным использованием;

2) выполнить необходимые работы по рекультивации таких земель или земельного участка, либо его части

Приложение № 3
к технологической схеме
Уведомление

об отказе в предоставлении муниципальной услуги
Администрация Пачелмского района Пензенской области 

уведомляет ____________________________________________________________

(указываются сведения о заявителе, указанные в заявлении на получение услуги)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

о принятии _____________________________ решения об отказе в предоставлении

                              (дата принятия решения)

муниципальной услуги «Выдача  разрешения на использование земель и земельных участков, находящихся в собственности Пачелмского района и государственная собственность на которые  не разграничена,  без предоставления земельных участков и установления сервитута».

Причина отказа: 

______________________________________________________________________

____________________________________________________________________________

Глава администрации 

Пачелмского района Пензенской области_____________    _______________

                                                                          подпись                        Ф.И.О.

Уведомление получил:

_________________________________    ___________  "___" ___________ 20__ г.

  (Ф.И.О. заявителя (уполномоченного представителя)        (подпись)               (дата получения)
